Educacion Online

Universidad de Chile

Manual Zoom
Participantes

i o
vti eol o



éCémo participar en una reunion o clase online por Zoom?

Fecha de actualizacion: 21.12.2021

La Universidad de Chile ha puesto a disposicion de la comunidad educativa, la herramienta Zoom, que permite
realizar clases online en tiempo real. Zoom es altamente recomendado para la realizacion de clases online por sus
funcionalidades que permiten otras formas de interaccion entre los participantes, y porque es facil de usar, rapido
de entender y no requiere que los participantes tengan una cuenta Zoom registrada.

En esta guia encontraras las instrucciones para participar en una reunion o clase online a través de Zoom.
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|ngreso aZoom

Para acceder a una reunion o clase online por Zoom puedes hacerlo de tres maneras diferentes. A continuacion,
encontraras las indicaciones para ingresar por cada una de ellas.

|ngreso desde el navegador

1. Una vez recibido el link de la reunion, haz clic en él. El navegador te solicitara permiso para
ejecutar Zoom, presiona el boton “Abrir Zoom” o sigue las instrucciones al pie de la pagina.

& uchile.zoom.us/s/64465445457status=success '

e >
Zoom AbInZoom? DIN A MEETING HOSTAMEETING v > SALIR <<

https://uchile.zoom.us quiere abrir esta aplicacion.

Abrir Zoom

Iniciando...

Haga clic en Open Zoom Meetings (Abrir Reuniones de Zoom) si ve el didlogo del
sistema.

Si el navegador no muestra ninguna indicacién, haga clic aqui para lanzar la reunién, o descargue y ejecute
Zoom.

Importante: Espera que el sistema diga Iniciando al centro, antes de abrir la aplicacion.

2. Aliniciar la reunion, se abrira una ventana que te solicitara la fuente de audio. Aca puedes

elegir obtener el audio desde una llamada (Gtil para clases en salas) o desde el computador.

Para el caso del computador, primero verifica que el audio y el micréfono funcionen correc-

tamente presionando “Probar el audio de la computadora”, sigue las instrucciones, y luego
: - . 9 C

presiona el boton “Entrar al audio por computadora” para iniciar.

© Conectar audio

Entrar al audio por computadora

Probar el audic de la computadora

() Conectar automaticamente el audio del equipo al entrar a una reunién
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3. Yahasingresado a la reunion. En la pantalla tendras opciones de activar/desactivar microfo-
no, activar/desactivar camara, ver lista de participantes, chatear y enviar mensajes no verbales.

Mas adelante en esta guia te mostramos como utilizar estas herramientas.

|ngreso desde la aplicacién

1. Al abrir la aplicacion Zoom desde tu computador, veras la siguiente pantalla.

) Reuniones de ZOOM en la nube - X

200Mm

Entrar a una reunién

Ingresar

2. Presiona el boton “Ingresar” y entra con tu correo electronico y contrasena, o con alguna
de las alternativas sugeridas (|ngresar con SSO/lngresar con Google/lngresar con Facebook).

) Reuniones de ZOOM en la nube — X
zoom -
(\ntroducu el correo electrénico ]
=
[ Introducir la nueva contr... ¢Se le ha o/m:mr‘oﬂ

Ingresar
_J Mantener mi sesion iniciada
o inicie sesion con
~
Q G (£]

SSO Google Facebook

< Regresar Iniciar sesién
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3. Sigue las instrucciones indicadas por Zoom y una vez ingresado a la aplicacion veras la
siguiente pantalla.

© Zoom = O X

Q Buscar Ctrl+F n = ® 5

Inicio Chat Reuniones  Contactos Aplicaciones

lunes, 20 de diciembre de 2021

Nueva reunién v Entrar
)
19 No hay reuniones proximas hoy
Agendar Compartir pantalla

4. Enelmenlde Zoom, hazclic en la opcion “Entrar”. En ella, ingresa el codigo de la reunion
que aparece al final del link recibido. En algunos casos puede que ademas te pida una contra-
sena; si no la recibiste, debes pedirsela al anfitrion/organizador de la reunion.

Te recomendamos dejar deshabilitadas las opciones “Conectar Sin Audio” y “Conectar Sin
Video”, de manera de no interrumpir en caso de que la reunion ya haya comenzado.

URL de la Reunién: https://reuna.zoom.us/j|6446544545 T
P
© Zoom X
Entrar
~ 1D de reunion o nombre de enlace personal ———————————
| a4 654 4545 v

Ronald Figueroa Toro

Recordar mi nombre para futuras reuniones
|_J No conectar al audio

() Desactivar mi video

Al hacer clic en "Unirse", acepta nuestros Términos del
servicio y nuestra Declaracion de privacidad.
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S. Ya has ingresado a la reunion, donde podras ver la barra de herramienta de Zoom.

Importante: También puedes entrar a la reunion sin tener una cuenta Zoom, a traves de la opcion

“Entrar a una reunion”.

) Reuniones de ZOOM en la nube — X

Z00m

Entrar a una reunién

Ingresar

6. Al hacer click en “Entrar a una reunion”, se abrira una ventana donde deberas ingresar el
codigo de la reunion y, en algunos casos, la contrasena.

Nuevamente, te recomendamos dejar deshabilitadas las opciones “Conectar Sin Audio” y “Co-
nectar Sin Video”, de manera de no interrumpir en caso de que la reunion ya haya comenzado.

) Zoom X

Entrar

~ |D de reunion o nombre de enlace personal

| Ip44 654 4545 v

Ronald Figueroa Toro

Recordar mi nombre para futuras reuniones
() No conectar al audio

() Desactivar mi video

Al hacer clic en "Unirse", acepta nuestros Términos del
servicio y nuestra Declaracion de privacidad.

vtii=eol ¢




Ingreso desde eol

Si estas participando en un curso en la plataforma de Educacion Online de la Universidad de Chile (https://eol.
uchile.cl), puede que durante su realizacion debas acceder a clases online a través de Zoom, componente que
visualizaran tal como se muestra en la siguiente imagen.

Z00Mm

Pautas de evaluacion

£ Fecha: 2020-07-01 - 13:30
@ Descripcién: None

@ Duracion estimada: 60 minutos

INGRESAR A LA SALA

1. Eneldiay fecha indicada, debes hacer clic en el boton “Ingresar a la sala”. El navegador te
solicitara permiso para ejecutar Zoom, presiona el boton “Abrir Zoom” o sigue las instrucciones

al pie de la pagina.

# uchile.zoom.us/s/64465445457status=success g T

; Abri ?
ZOOm ¢Abrir Zoom? DIN A MEETING HOSTAMEETING v  »> SALIR <<

https://uchile.zoom.us quiere abrir esta aplicacion. ‘

Abrir Zoom Cancelar

Iniciando...

Haga clic en Open Zoom Meetings (Abrir Reuniones de Zoom) si ve el didlogo del
sistema.

Si el navegador no muestra ninguna indicacion, haga clic aqui para lanzar la reunion, o descargue y ejecute
Zoom.
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https://eol.uchile.cl/
https://eol.uchile.cl/

2. Aliniciar la reunion, se abrira una ventana que te solicitara la fuente de audio. Aca puedes

elegir obtener el audio desde una llamada (Gtil para clases en salas) o desde el computador.

Para el caso del computador, primero verifica que el audio y el micréfono funcionen correc-

tamente presionando “Probar el audio de la computadora”, sigue las instrucciones, y luego
: -« . 9 R

presiona el boton “Entrar al audio por computadora” para iniciar.

Q

Entrar al audio por computadora

Probar el audio de la computadora

|| Conectar automaticamente el audio del equipo al entrar a una reunién

3. Yahasingresado a la reunion, donde podras ver la barra de herramienta de Zoom.
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Herramientas de Zoom

Al ingresar a una reunion o clase online por Zoom tendras disponible una barra de herramientas que podras utilizar durante

toda la reunion.

Las principales herramientas son:

Audio/video

Aquf podrés activar/desactivar y conﬁgurar tu audio y video. Te recomendamos mantener el

audio desactivado mientras no estés hablando.

Participantes

Aqui se desplegaran todos los participantes de la reunion. Al posicionar el mouse sobre tu
nombre, encontraras las opciones de reiniciar el audio y cambiar tu nombre de participante.

v Participantes (2)
m Paulina Gatica (Yo) ;4
¥ Francisco Serefio Ahu.. (Anfitrién) % [ZA

Participantes (2)

Ahu Anfitrion

nal
X

Participantes (2)

Paul 8 Re-Iniciar Renombrar

Francisco Serefio Ahu Anfitrion
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Agqui también podras ver la herramienta de “comentarios no verbales” al final de la lista de
participantes, como: levantar la mano, dar ok/no ok, aplaudir, etc.

T 4 920
aao@ca|

Mas comentarios no verbales

Invitar Unmute Me

Ademas, podras ver las opciones “Invitar” y “Silenciarme”. Al presionar “Invitar” se desplegara
» P P Y P p'eg
una pantalla donde se encuentra la informacion de la reunion, la que podras compartir con otros
participantes para que se unan a ésta (codigo, contrasena y link).

¢ © 0 © © ©

O Invitar personas a entrar 3 la reunién 850 8129 0910 X

Elija su servicio de e-mail para enviar la invitacién

O O O

E-mail Yahoo Mail
predeterminado

Copiar enlace de invitacion Copiar invitacién Contrasedia de la reunion: 943242
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Importante: También puedes ver la informacion de la reunion, presionando el icono de informacion

en la esquina superior izquierda de la pantalla de Zoom.

Francisco Serefio Ahumadareunién Zoom de

Ao Ahumada

Chatear

Aqui podras enviar mensajes a los participantes de manera masiva o particular, seleccionando
“Todos” o el nombre del participante.

Enviar 2 Todos v

"
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Compartir pantalla

Agqui podras compartir tu pantalla para que los otros participantes vean informacion de tu
computador: pantalla completa, presentaciones, pizarra interactiva, programas, etc.
Al compartir tu pantalla, la barra de opciones se movera a la parte superior de tu pantalla.

() Seleccionar la ventana o la aplicacién que usted desea compartir X
Basic Avanzado
V4 >
Pizarra iPhone o iPad
== s | -,
= . T —_—_ e ‘ —
o . — i ) i
EEI = 2 s r— T i
ZBOm—U(hI'E—ZDDm—U(hl'E-u.‘. Mis reuniones - Zoom - Google ... ‘. Manual Zoom_v4 - Word @ 1_4920476527579103382.pdf .pdf -... ‘{}:

v v ) oo 1 v
% LA \ a2 . I
Cancelar silenciar ahora Iniciar video  Seguridad Participantes Chat Votaciones Uso talla Pausar el uso compartido

dolapantalla € ja e

7

[ ]
vt I RGUNA Preguntas Frecuentes Material de Apoyo Contacto Acceso a Zoom >

INICIA TU CLASE
POR ZOOM

© Ingresa con tu cuenta UChile.
© Si eres académico, tus clases tienen tiempo
ilimitado.

c¢Problemas para acceder? Acc e d e r

Contdactate con la Mesa de Ayuda Tecnolbgica. a Z O O M

Siquieres dejar de compartir la pantalla, debes hacer click en el boton “Deja de compartir” en
la barra de opciones.

% voowm 9§ &' . i i I

Cancelar silenciar ahora Iniciar video Seguridad Participantes Chat Votaciones a Pausar el uso compartido

8 Dejade l

RGUNA Preguntas Frecuentes Material de Apoyo Contacto Acceso a Zoom >
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En algunos casos, puede que el anfitrion de la reunion tenga configurado que solo él puede

. . P . . C o« .
compartir pantalla. De ser asi, te aparecera el siguiente aviso al presionar la opcion “Compartir
pantalla”.

) Zoom X

El anfitrién inhabilité la funcion de compartir las
pantallas de los participantes

Grabar

Aquf podrés grabar la reunion. Para esto debes mantener el microfono encendido durante la
reunion y una vez que esta finalice se generaré en tu computador una carpeta con el nombre

de la reunion y el archivo con la grabacion, la cual puedes compartir por e-mail, google drive,
youtube, etc.

En algunos casos, puede que el anfitrion de la reunion tenga configurado que solo él puede
rabar la reunion. De ser asi, te aparecera el siguiente aviso al presionar la opcion “Grabar”.
g » L€ ap g P P

) Zoom X

Solicite permiso al hospedador de la reunién para
grabar.
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Reacciones

v é
°| B

Reacciones

Finalizar reunion

Aqui podras irte de la reunion presionando el boton “Salir de la reunion”. Puedes volver a entrar
tantas veces como quieras, mientras la reunion no haya finalizado.

Salir de la reunién
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